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UVOD

Materska Skola Vycapy — Opatovce 478 je samostatnd rozpoctova organizicia s pravnou
subjektivitou od 1.1.2014. Zriad'ovatelom MS je Obec Vy&apy- Opatovce.

Materska Skola je trojtriedna s heterogénnym usporiadanim deti. Poskytuje celodennu
vychovu a vzdelavanie pre deti vo veku od troch do Siestich rokov, pre deti s odloZzenou
povinnou Skolskou dochadzkou apre deti sdodatoéne odlozenou povinnou Skolskou

dochadzkou. Vyucovacim jazykom je slovensky jazyk.

Materska skola sidli v poschodovej budove s vlastnym $kolskym dvorom. ktory je vybaveny
hracimi prvkami a prvkami pre pohybovu ¢innost’ deti pri pobyte vonku. Budova je ucelova,

jej sucast’ou je zariadenie Skolského stravovania.

Pri priprave rocného pldnu sme postupovali Vv stilade s vychodiskovymi tlohami prace pre
skolsky rok 2018/2019, ktoré vychadzaju z POP MS SR, zo vieobecne zaviznych predpisov
a koncepcnych materiadlov, metodickych pokynov, smernic a usmerneni platnych pre materské
skoly. Dalej zo zdkona NR SR &. 245/2008 Z. z. 0 vychove a vzdelavani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a z vyhlasky MS SR &. 306/2008 Z. z.
0 materskej Skole v zneni vyhlaSky ¢. 308/2009 Z. z. ako aj z Deklaracie l'udskych prav

dietat’a a dohovoru o pravach diet'at’a
1. Organizacia prevadzky v Skolskom roku 2018/2019
V skolskom roku 2018/2019 je zapisanych 67 deti, ktoré su rozdelené do troch tried.

1.1 Rozdelenie tried:

Trieda Vek deti Ucitelky
Rybicky (1. tr.) 3-4 Bc. Erika Machova — triedna ucitel'ka
Mgr. Dominika Paskova
Véelicky (2.tr.) 4-6 Bc. Maria Benova — triedna ucitel’ka
Mgr. Veronika Culakova
Sovicky (3. tr.) 4-6 Bc. Katarina Bukovcova — triedna ucitel’ka
Mgr. Katarina Davidova




1.2 Prevadzka v materskej Skole

Pocas pracovnych dni od 6.30 do 16.30 hod.
Skolsky rok sa zagina 1. septembra 2018, prevadzka v MS sa zadina 3. septembra 2018.
Prevadzka MS bola odstihlasend zriad'ovatelom a zastupcami rodi¢ov. Blizsie o prevadzke v

prevadzkovom poriadku MS a Skolskom poriadku MS.

1.3 Personalne obsadenie materskej Skoly
Pedagogicki zamestnanci:
Riaditel’ka skoly : Bc. Maria Benova
Ucitel’ky: Bc. Katarina Bukovcova

Mgr. Veronika Culdkova

Mgr. Katarina Davidova

Bc. Erika Machova

Mgr. Dominika Paskova

Bc. Katarina Kunova — od februara 2018 na materskej dovolenke,
zastupuje ju Mgr. Veronika Culakova.
Mgr. Zaneta Svoradova — od februara 2016 na materskej dovolenke,

zastupuje ju Mgr. Dominika Paskova.

Prevadzkovi zamestnanci.

Administrativno — hospodarsky zamestnanec: Vlasta Sahulc¢ikova

Skolni¢ka :  Valéria Davidova (v zimnom obdobi aj kuri¢; v letnom obdobi aj zihradnik)

Upratovacka: Mgr. Zuzana Knazicka (15% tvézok — pracka)

Zamestnanci zariadenia $kolského stravovania; Veduca ZSS: Vlasta Sahul¢ikova
HI. kuchérka: Méria Magéathova
Pomoc. kuch,: Eva Kopcekova

Pomoc. kuch.: Valéria Zigova



2. Profilacia materskej Skoly

Profilacia nasej materskej Skoly je modifikovana do Styroch oblasti:

1.

Zameriame sa na ziskavanie poznatkov, vedomosti, zru¢nosti, skusenosti formou

metddy zéazitkového ucenia

Zameriame sa na rozvoj kladného vztahu k pohybovym aktivitdm a zdravému zivotnému
Stylu

Zameriame sa na spolupracu s rodi¢ovskou verejnost'ou a d’al§imi institGciami v obci

Zameriame sa na oboznamovanie sa s tradiciami charakteristickymi pre nas region

3. Ciele rozvoja materskej Skoly

3.1 Dlhodobé ciele rozvoja materskej Skoly

Zazitkovym ucenim podporovat’ vzt'ah deti K poznavaniu a uc¢eniu

Pozorovanim, experimentovanim, diskusiou, rieSenim problému ziskavat' zaklady
komunika¢nych kompetencii, matematickych kompetencii, socidlnych a personalnych
kompetencii, obc¢ianskych a pracovnych kompetencii, kompetencii ucit’ sa,
kompetencii v oblasti vedy a techniky

Aktivnou G¢astou na krazkovej €innosti rozvijat’ osobnost’, zaujmy, nadanie deti
Veku primeranym spdsobom vediet' pouzivat digitdlne technologie vo vSetkych
oblastiach ucenia sa

Zaujat’ spravny postoj k pohybovym aktivitam a Sportu

Aplikovat’ poznatky o zdravom Zivotnom §tyle do spdsobu zivota

Nadstandardnymi aktivitami umoznit' detom spoznavat blizke okolie - bydlisko,
rodné mesto, vlast’

Spolupracovat’ so ZS a realizovat’ spolo¢né podujatia MS a ZS, organizovat’ aktivity
zamerané na bezproblémovy prechod dietata z MS do ZS

Poznavat’ prirodné prostredie, chranit’ ho, postupne chapat’ zdkonitosti prirody,
vyuzivat prostredie Skolského dvora na rozvoj prirodovednej gramotnosti
Oboznamovat’ sa s tradiciami sviatkov a regionalnych prvkov nasho kraja , aktivne sa

podiel’at’ na kultirnom zivote obce



e Charakterizovat’ zasady bezpecného spravania sa v doprave v roly chodca, cyklistu

a aplikovat’ ich v praktickych situdcidch na dopravnom ihrisku

3.2 Kratkodobé ciele rozvoja materskej Skoly

Ciele a ulohy rozvoja materskej $koly sme rozdelili do Styroch kIa¢ovych oblasti:

e skvalitnovanie eduka¢ného procesu v materskej skole
e zvySovanie Urovne materialno-technického vybavenia Skoly
e rozvijanie spoluprace rodiny a Skoly, spoluprace s inymi subjektmi

e podporovanie dalSicho vzdelavania pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov

3.2.1 Ciele atlohy v edukacnej oblasti

a)

b)

d)

rozvijat’ predCitatel'ski a jazykovi gramotnost’ vytvorenim detskej kniznice v kazdej
triede, triedneho kalendara, pravidlami triedy.

termin: cely rok zodpovedni: PZ
zabezpecit’ depistaz Skolskej zrelosti v spolupraci CPPPaP

termin: marec zodpovedny: RS
rozvijat’ vyjadrovacie schopnosti deti, bezchybnu vyslovnost’, individualne pristupovat’ k
detom s poruchami vyslovnosti v tizkej spolupraci s logopédom a rodi¢mi

termin: cely rok zodpovedni: PZ
pohybom viest deti k zdravému Zivotnému S$tylu a ndvykom Sportovania; rozvijat’ na
elementarnej Urovni  Specidlne  pohybové  zrucnosti, otuZzovat deti  vodou;
prostrednictvom Sportovych aktivit deti, rodicov s detmi ich viest k zmysluplnému
traveniu vol'ného Casu.

termin: cely rok zodpovedni: PZ
podporovat’ rozvijanie digitdlnych kompetencii u deti, a tym aj rozvoj tvorivého myslenia
s vyuzivanim IKT a primeranym aplikovanim vo vychovno-vzdeldvacom procese

termin: cely rok zodpovedni: u¢. 2. A 3. triedy
rozvijat’ manudlne zrucnosti, tvorivé, umelecké, psychomotorické schopnosti, aktudlne
poznatky a pracovat’ s nimi v praktickych cvi€eniach formou krazkovej ¢innosti

termin: oktober 2018 — m4j 2019 zodpovedni: RS, veduce krazkov



g) zabezpedovat plnenie uloh podla projektov, do ktorych je MS zapojena:
e projekt: Bezpecna skola
e projekt: Zdrava skola
e projekt: Perlicky — moje zubky
e projekt otvorena Skola - oblast’ Sportu: Moje zdravé telo
h) Pohyb ahravost' realizovat ako dominantni st¢ast kazdého tematického okruhu,
V percepcno-motorickej oblasti edukacného procesu.
termin: denne zodpovedni: PZ
1) Pri akejkol'vek pohybovej aktivite dodrziavat' pedagogické zasady, zoradenia cvikov,
dodrziavanie fyziologickej krivky, =zaradenie cvikov zameranych na odstranenie
nespravneho drzania tela, dychové a relaxacné cvicenia.
termin: denne zodpovedni: PZ
J) Pravidelne realizovat’ pobytu vonku
termin: denne zodpovedni: PZ
K) V spolupraci srodiémi a SMZ uskutoc¢iiovat’ Sportové aktivity (Den otcov, detska
olympiéda).
termin: maj, jun zodpovedni: PZ
I) Realizovat’ 2krat ro¢ne turistické vychadzky,
termin: oktober, april zodpovedni: PZ
m) Pre rozvoj moralno-vol'ovych vlastnosti deti a prosocialneho spravania vyuzivat' rézne
metody, babkoveé divadlo, klasické T'udové rozpravky, piesne hry, pohybové hry so
spoloCenskym zameranim, pouZzivat’ manusky pri rieSeni konfliktov medzi det'mi.
termin: pocas celého Skolského roka zodpovedny: RS
n) Pocas diia venovat osobiti pozornost’ detom s problémami v komunika¢nych aktivitach,
podporovat’ komunikiciu medzi detmi, adospelymi, rozvijat spravnu gramaticku
vyslovnost’.
termin: pocas celého roka zodpovedni: PZ
0) Pri komunikacii a vzajomnej interakcii deti, reSpektovat’ nazorova odli$nost,, a zaroven
podporovat’ u deti pociivanie s porozumenim, a overovanim zistovat’ jeho kvalitu.
termin: pocas celého roka zodpovedni: PZ
p) Do edukacného procesu zaradovat aktivity na vychovu k tolerancii arasovej
znéaSanlivosti — princip multikultarnosti.

termin: priebeZne zodpovedni: PZ



q)

Y

Oboznamovat deti s kulturou naSho naroda — s 'udovymi tradiciami, pesnickami, zvykmi,
prehlbovat’ vzt'ah k vlastnému narodu, pestovat’ narodné povedomie.
termin: priebezne zodpovedni: PZ
Zapajat’ sa do roznych vytvarnych satazi, uskuto¢iiovanych roéznymi organizaciami
Vv ramci Slovenska, prezentovat’ dobré meno Skoly, vytvaranie vlastnej identity Skoly.
termin: priebezne podla potreby a aktudlnosti zodpovedni: PZ
Neustalym dohl'adom pomahat’ detom osvojovat’ si spravnu polohu pri sedeni, tlaku ruky
na graficky material, pri grafomotorickych zru¢nostiach pouzivat'" dostato¢nu plochu
a vel’kost’ pracovnych listov.
termin: pocas cel¢ho roka zodpovedni: PZ
Vyuzivat’ rézne netradiéné formy a metody prace, aktivizujuce metody.
termin: priebezne zodpovedni: PZ
V zadavani cielov a Uloh sa zamerat’ CastejSie na rozvoj vysSich psychickych procesov,
podnecovat’ deti k vyjadrovaniu poznatkov, nazorov a postojov, k prezentovaniu
zruénosti, ndvykov a skusenosti — pracovné listy.
termin: priebezne zodpovedni: PZ
Pripravovat’ v spolupraci s vedicou SJ ochutnavku zdravych jedal, propagovat zdravé
potraviny formou nastenky, edukaénych aktivit.

Termin: denne Zodpovedni: PZ, veduca SJ

3.2.2 Ciele a ulohy pre zvySovanie irovne materialno-technického vybavenia skoly

a) dopinanie skolskej kniZnice aktualnymi publikaciami, detskou a odbornou literatarou
termin: cely rok zodpovedny: RS
b) dopinanie edukaénych materialov, telovychovnych pomocok, hragiek, uéebnych
pomdcok
termin: cely rok zodpovedny: RS
c) vymenit podlahovu krytinu v 1. triede
termin: jul — august zodpovedny: RS
d) pokracovat’ v zariad'ovani tried funkénym nébytkom
termin: september, august zodpovedny: RS
e) vymenit’ na Skolskom dvore nevyhovujuce pohybové prvky

termin: cely rok zodpovedny: RS



3.2.3 Ciele atlohy pre rozvijanie spoluprace rodiny a Skoly, spoluprace s inymi

b)

d)

subjektmi

Spolo¢nym tusilim s rodicmi sa podiel’at’ na skrasl'ovani spolo¢ného exteriéru, interiéru
Skoly
termin: priebezne cely rok zodpovedny :RS
Napoméhat’ adaptacii novych deti na prostredie materskej $koly, spolupraca so ZS
Vycapy - Opatovce na adaptaciu predskolakov na prostredie ZS.
termin: podl'a planu zodpovedni: PZ
V spolupraci s pedagogicko-psychologickou poradiiou sledovat’ primarnu prevenciu
neurdz, patologickych prejavov spravania.
termin: pocas celého roka zodpovedni: PZ
V systematickej spoluprdci srodi¢mi, logopédmi, psychologickou poradiou
odhalovat’ rezervy, odliSnosti deti atak im napomahat v rozvoji Kk vyrovnanej
0sobnosti.
termin: pocas celé¢ho roka zodpovedni: PZ
Zapéjat’ sa podla aktudlnosti diania mimoskolskej ¢innosti.
termin: podl'a potreby zodpovedni: PZ
Vyuzivat ponuky roznych inStitGcii na prezentaciu, sitaze, kurzy, vzdelavania,
konferencie, seminare v ramci regionu a Kraja.

termin: podl'a ponuky zodpovedny : RS

3.2.4 Ciele a ulohy pre podporovanie d’alSieho vzdelavania pedagogickych

a nepedagogickych zamestnancov

zvySovat’ si kvalifikdciu o atestacné vzdelavanie a budovat’ svoj kariérny rast
termin: celoro¢ne zodpovedni: PZ
motivovat pedagogickych zamestnancov k tomu, aby vyuzivali vo vychove a
vzdeldvani deti moderné metddy a formy prace
termin: celorocne zodpovedni: RS, PZ
vyzadovat’ od pedagogickych zamestnancov zdokonal'ovanie v praci s PC, vyuzivat
moderné informacné technologie v praxi,

termin: celoro¢ne zodpovedni: PZ, RS



d) podporovat pedagogickych zamestnancov v samostadiu, prezentacii svojich zru¢nosti
v ramci metodického zdruzenia
termin: podl'a planu MZ zodpovedny: vedica MZ
e) pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci sa budu vzdelavat’ v oblasti BOZP
a protipoziarnej ochrany
termin: august zodpovedni: vsetci zamestnanci
f) veduca SJ absolvuje vzdelavanie podl'a pokynov SU a KSU

termin: celorocne zodpovedny: vedaca SJ

4  Pedagogicko — organiza¢né pokyny na $kolsky rok 2018/2019

1. V skolskom roku 2018/2019 budu vsetky materské Skoly zaradené v sieti §kol a Skolskych
zariadeni (bez ohl'adu na ich zriad'ovatel’a) realizovat’ predpriméarne vzdelavanie podl'a SkVP
vypracovanych v sulade so SVP pre predprimarne vzdeldvanie v materskych $kolach
schvaleného MSVVa$ SR 6. jula 2016. Pri revidovani $kolského vzdelavacieho programu
budd vyuzivat' materialy zverejnené na webovom sidle Statneho pedagogického ustavu
http://www.statpedu.sk/clanky/zavadzanie-isvp-v-ms-zs-gym/materska-skola a MSVVaS SR

http://www.minedu.sk/statny-vzdelavaci-program-skolsky-vzdelavaci-program/.

Do revidovania SkVP sa zapoja vietky pedagogické zamestnankyne materskej skoly.

2. V materskych skolach rozvijat' predcitatel'ski gramotnost” uplatiovanim Specifickych
metdd; rozvijat’ aktivne poc¢uvanie s porozumenim (¢itanim verSov, rozpravok a pribehov s
detskym hrdinom, aktivnym zapajanim sa do aktivit Skolskych kniZnic a pod.), pri overovani
porozumenia vypocutého textu vyuZzivat metddy tvorivej dramatizicie; zamerne rozvijat
aktivnu slovnu zasobu deti; vytvarat’ komunikacne a literarne podnetné prostredie.

3. Podporovat’ vzdelavanie pedagogickych zamestnancov v oblasti rozvijania pred¢itatel'skej
a Citatel'skej gramotnosti deti.

4.V materskych skolach systematicky budovat Skolska kniznicu.

5. Do SkVP zapracovat povinné témy suvisiace s multikultirnou vychovou, vychovou v
duchu humanizmu.

6.Vo vychovno-vzdeldvacej cinnosti reSpektovat Dohovor o pravach dietata. Veku
primeranou formou oboznamovat deti s ich prdvami a povinnostami v zmysle tohto
dokumentu s vyuzivanim aktivizujucich metdd. V materskych Skolach sa odporuca vyuzivat

piktogramy.
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7. Realizovat' inkluzivne vzdelavanie deti u ktorych je takéto vzdelavanie vhodné, vo
vsetkych materskych skolach.
8. Skolam a $kolskym zariadeniam sa odportga:
e aktivne zapdjat’ deti do aktivit a programov, ktoré podporuju vychovu ku zdraviu a
zdravy Zivotny §tyl,
e realizovat’ aktivity a programy na podporu telesného a dusevného zdravia,
e zvysit zapojenie deti do pohybovych aktivit .
9. Skolam sa odportiéa:

e monitorovat’ spravanie sa deti a zmeny, v pripadoch podozrenia na porusovanie ich
zdravého osobnostného vyvinu zabezpecit' ich ochranu a bezodkladne riesit’ vzniknuty
problém v stc¢innosti s vedenim Skoly a zdkonnymi zéstupcami diet’at’a.

e spolupracovat’ s odbornymi zamestnancami prislusného CPPPaP, podl'a potreby aj s
prisluSnym pediatrom, socidlnym kuratorom alebo policiou.

10. V stlade so zasadami psychohygieny a s pravami deti venovat’ pozornost’ podmienkam a
organizacii  predprimarneho vzdelavania deti so SVVP. Jednoznadné pravidla
predprimarneho vzdelavania zadefinovat’ v SkVP a v $kolskom poriadku s poukazanim na
moznost’ navrhnut’ iny spdsob ich vzdeldvania na zdklade navrhu riaditel'a materskej Skoly po
pisomnom suhlase zriad’ovatel'a materskej Skoly a pisomnom suhlase prislusného zariadenia
vychovného poradenstva a prevencie zdkonnému zastupcovi s upozornenim na moznost
rozhodniit’ o d’alsom vzdelavani dietata so SVVP sudom, ak zakonny zastupca nesuhlasi s
navrhovanou formou vzdelavania.

11. S rozvijanim finan¢nej gramotnosti sa na elementdrnej Grovni odporuca zacat' uz v
predprimarnom vzdeldvani v materskych Skolach.

12. Vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ v materskej Skole realizovat formou hier. Uplatiiovat’
integraciu vzdeldvacich oblasti, nevytvarat’ izolované vzdelavacie aktivity a neuplatiovat
Skolsky sposob vyucovania. Vo vychovno-vzdelavacej ¢innosti podporovat’ aktivitu dietat’a,
jeho sebarealizaciu a sebaprezentdciu. Stimulovat socidlny, emocionalny a moralny vyvin
deti, schopnost’ vzijomného reSpektovania sa. ZlepSovat hodnotiace a sebahodnotiace
schopnosti dietat’a vo vztahu k jeho vlastnému pokroku. Pri rozvijani kritického a tvorivého
myslenia reSpektovat’ vyvinové Specifikd deti predSkolského veku.

13. Zvysenl pozornost’ venovat ¢innostiam zameranym na rozvijanie vysSich psychickych
procesov, podnecovat’ deti k vyjadrovaniu poznatkov, nazorov a postojov, k prezentovaniu

zrucnosti, navykov a sklisenosti.
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14. Dramaticklt hru chapat' ako komplex edukac¢nych c¢innosti smerujucich k rozvijaniu
aktivity, fantdzie, predstavivosti a tvorivosti deti; podnecovat’ deti k tvorivému
sebavyjadreniu prostrednictvom rolovych hier.

15. Grafomotorické zrucnosti deti rozvijat postupne, v spolupraci s rodinou, s dérazom na
spravny uchop pisacieho a kresliaceho materialu, primeranu pracovnu plochu a spravnu
polohu sedenia pocas ¢innosti.

16. Podporovat rozvijanie pohybovych schopnosti a zru¢nosti deti pravidelnou dennou
realizéciou zdravotnych cviceni a pobytu vonku, ktorého realizaciu nie je mozné bezddévodne
vynechavat’. Odporuca sa vyuzivat hudobno-pohybové hry a pohybové hry so spevom ako
sucast’ zdravotnych cviceni a pobytu vonku. Sezonne aktivity a vycviky realizované v sulade
s podmienkami konkrétnej materskej Skoly vyuzivat’ ako nastroj podpory zdravia a prevencie
obezity.

17. Vo vychovno-vzdelavacej ¢innosti uplatiiovat’ badatel'sky pristup, zarad’'ovat’ experimenty
a vytvarat’ prilezitosti na ziskavanie redlnych skusenosti s predmetmi, javmi a situaciami
reSpektujic ciele a poslanie materskych $kol.

18. Digitalne technolégie vyuzivat ako jeden z nastrojov osobnostného rozvoja deti s
doslednym respektovanim vyvinovych osobitosti predskolského veku.

19. Vo vychovno-vzdelavacej cCinnosti vyuzivat lahko ovladateI'né néstroje Orffovho
inStrumentara, detské hudobné néstroje a hudobny nastroj.

20. Respektovat’ pravo dietat’a na zabezpecenie vychovy a vzdelavania v §tatnom jazyku a v
materinskom jazyku diet’at’a patriaceho k narodnostnej mensine.

21. Ak materska skola pontka krazkovl ¢innost, zabezpecovat’ ju najmé internymi ucite'mi
materskej $koly, v stilade so SkVP a len v popoludnajsich hodinach po odpo¢inku, ktory musi
trvat’ minimalne 30 minut. Optimalny ¢as zaciatku krizkovej ¢innosti je po 15,00 hodine, aby
krazkova ¢&innost nenarGi$ala odpodinok a &innosti realizované v sulade so SVP. Pri
realizovani krazkovej ¢innosti reSpektovat’ psychohygienické poziadavky a pedagogické
zéasady.

22. Diet’a s odloZenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky sa povazuje za dieta
so SVVP len vtedy, ak mu prislusné §kolské zariadenie vychovného poradenstva a prevencie
diagnostikovalo SVVP. Odporu¢a sa zvySovat Uroveh pripravenosti deti s odloZenym
zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky na primarne vzdelavanie v zakladnej Skole
individualnym pristupom k detom s vyuzitim metodického materidlu Rozvijajaci program
vychovy a vzdeldvania deti s odloZenou povinnou Skolskou dochadzkou materskych skolach..

23. Nadvizovat a rozvijat’ partnerské vztahy materskych $kol s institiciami predprimarneho
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vzdelavania v zahranic¢i aj v rdmci aktivit profesijnych zdruzeni Spolo¢nosti pre predskolsku
vychovu a Slovenského vyboru svetovej organizacie pre predSkolsku vychovu (OMEP);
zapajat’ sa do medzinarodnych projektov a partnerstiev v oblasti predprimarneho vzdeladvania
aj prostrednictvom medzinarodného programu partnerstvo §kél eTwinning.

24. Uplatiiovat’ v Skolach a skolskych zariadeniach zakaz vsetkych foriem diskriminacie a
segregacie.

25. Podporovat’ Dent materskych $kdol na Slovensku, ktorym je 4. november, réznymi
aktivitami, C¢innostami pre deti, zdkonnych zastupcov a Siroku verejnost na podporu
vyznamu, poslania a opodstatnenia materskych skol.

26. Spolupracovat’ so zriadovatelom na skvalitneni materidlno-technického vybavenia

interiéru aj exteriéru materskej $koly vratane didaktickych pomocok v sulade so SkVP.

28. Pri prijimani deti do materskej $koly sa postupuje v sulade s informativnym materialom
dostupnym na stranke MSVVasS.

Ulohy vyplyvajuce z pedagogicko — organizaénych pokynov na skolsky rok 2018/2019 su
zaClenené do kratkodobych ciel'ov materskej Skoly
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5 Individualne ulohy pedagogickych zamestnancov

Riaditel’ka MS: Bc. Maria Befiova

- Riadi matersku Skolu v rozsahu postavenia, prav a povinnosti, ktoré si upravené
pravnym poriadkom Slovenskej republiky a konkrétne vymedzené zakonom
Narodnej rady SR €. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave

- Vedie Metodicky utvar SMZ, spolupracuje s riaditel’kami okolitych MS vo
vytvorenom SMZ pri MS Vy&apy- Opatovce

- Spolupracuje s predsednictvom - ZRMSV-O

- Spolupracuje s vyborom RZ v MS

- ZabezpeCuje objednavku podujati organizovanych v materskej skole
podl’a planu podujati na tento Skolsky rok

- Zabezpeluje doplianie a vedenie $kolskej kniznice

- Vedenie inventarizacie majetku MS

- Spolupracuje so zriad’ovatel'om, zacastiiuje sa na zasadnutiach OZ

- Vedenie evidencie OCR, PN, NV, priepustky, dovolenky, zastupovanie

- Zabezpetuje podanie Ziadosti na UPSVaR o vykonavanie absolventskej praxe

- Zabezpecuje a vedie agendy verejného obstaravania tovarov a sluzieb pre materska
Skolu

- Triedna ucitel’ka

Ugitel’ka MS: Mgr. Veronika Culakova

— Zabezpecuje priebeh podujati organizovanych v materskej Skole podl'a planu aktivit
— Zabezpecuje priebeh mimoskolskych aktivit podl'a planu aktivit

— Pripravi kultirne programy s det'mi

— Starostlivost’ o aktudlnost’ vyzdoby 2. triedy

— Pripravi prezentaciu predndsky na zasadnuti pedagogickej rady

— Starostlivost’ o pomdcky v kabinetoch prislusnej triedy a evidencia inventaru triedy
— Spracovanie fotodokumentacie z aktivit materskej Skoly

— Vedie pohybovy krazok
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Utitel’ka MS: Mgr. Dominika Paskova

Zabezpecuje priebeh podujati organizovanych v materskej Skole podl'a planu aktivit

Zabezpecuje priebeh mimoskolskych aktivit podla planu Skoly

Priprava kultirnych programov s detmi

- Pisanie zépisnic z prevadzkovych porad

Starostlivost’ o aktudlnu vyzdobu 1.triedy

Starostlivost’ 0 centralnu informa¢nt nastenku

Starostlivost’ o pomdcky v kabinetoch prislusnej triedy

- Ponuka, vystavka, objednavky knih - spolupraca s dodavatel'mi

Ugitel’ka MS: Bc. E. Machova

- Zabezpecuje priebeh podujati organizovanych v materskej skole podl'a planu aktivit

Zabezpecuje priebeh mimoskolskych aktivit podla planu skoly

Priprava kultrnych programov s detmi

Poverena zastupovat’ riaditel’ku pocas nepritomnosti

Starostlivost’ o aktudlnost’ vyzdoby interiéru 1. triedy

- Pisanie zapisnic zo zasadnuti pedagogickej rady

Starostlivost’ o0 pomocky v kabinetoch prisluSnej triedy a evidencia inventaru triedy

Zodpoveda za vedenie a aktualizaciu web stranky materskej Skoly

Zodpovedna za registratiru

Triedna ucitel’ka

Zamestnanecky dovernik

Ugitel’ka MS: Mgr. Katarina Davidova

Zabezpecuje priebeh podujati organizovanych v materskej Skole podla planu aktivit

Zabezpecuje priebeh mimoskolskych aktivit podl'a planu skoly

- Pisanie zapisnic z plenarnych schodzi RZ

Priprava kultirnych programov s det'mi

Starostlivost’ o aktudlnost’ vyzdoby 3.triedy
Vedenie Skolskej kroniky

Starostlivost’ o pomdcky v kabinetoch prislusnej triedy
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- Vedenie vytvarného krazku

- Usmerniovanie zamestnancov v oblasti dodrziavanie GDPR

Ugitel’ka MS: Bc. Katarina Bukovcova

Starostlivost’ o pomdcky v kabinetoch prislusnej triedy a evidencia inventaru triedy

Zabezpecuje priebeh podujati organizovanych v materskej Skole podl'a planu aktivit

Zabezpecuje priebeh mimoskolskych aktivit podla planu skoly

Priprava kultrnych programov s detmi

Starostlivost’ o aktualnost’ vyzdoby interiéru 3. triedy

Pisanie zapisnic zo zasadnuti metodického zdruzenia

Vedenie kruzku literarno-dramatického krazku

Triedna udéitel’ka

Veduca Metodického zdruzenia

6 Ro¢ny plan d’alSieho vzdeliavania pedagogickych zamestnancov

V sulade so zakonom €.596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave

a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, riaditel’ zodpoveda za
vypracovanie adodrziavanie ro¢ného planu dalSicho vzdelavania pedagogickych
zamestnancov. Matersk4 Skola bude v plnej miere podporovat’ vzdeldvanie pedagogickych
a odbornych zamestnancov v sillade so zakonom MS SR ¢&.317/2009 Z.z. o pedagogickych
zamestnancoch aodbornych zamestnancoch a0zmene adoplneni niektorych zakonov
avsulade svyhlaskou MS SR & 455/2009 Z.z. o kontinudlnom vzdelavani, kreditoch
a atestaciach pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov, s cielom zvySovania
kvality vychovy a vzdeldvania v Skolach. Podrobnosti d’alSieho vzdelavania pedagogickych

zamestnancov su vypracované v Plane kontinualneho vzdelavania pre Skolsky rok 2018/2019

7 Plan vnutroSkolskej kontroly

W

Roény plan vnutroskolskej kontroly vychadza zo zdkona €. 357/2015 Z. z . o financnej
kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zdkona €. 245/2008 Z. z o

vychove a vzdeldavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
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neskorsich predpisov, vyhlasky MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. o materskej $kole v zneni neskorsich

predpisov a zaroven tato povinnost’ vyplyva pre riaditel'a Skoly z ustanovenia § 5 ods. 2 pism.

e) a f) zdkona €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a skolskej samosprave a o zmene a

doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorSich predpisov. zo zaverecnej vyhodnocovacej

spravy za predchadzajaci Skolsky rok, z Planu prace pre skolsky rok 2018/2019, Pedagogicko
- organiza&nych pokynov MS SR na $kolsky rok 2018/2019 a Skolského poriadku. Podrobné

rozpracovanie planu vnutroskolskej kontroly sa nachadza v dokumente Plan vnutornej

kontroly Skoly.

8 Spolupraca so zakonnymi zastupcami a inStiticiami

8.1 Spolupriaca so zakonnymi zastupcami

Materska Skola zabezpecuje spolupracu so zakonnymi zastupcami deti nasledovnymi

formami:

Zasadnutia rady Skoly - 3 x v sk. roku (podl'a potreby aj viac)

Zasadnutia vyboru rady rodi¢ov -4 X v sk. roku (podl'a potreby aj viac)

Triedne stretnutia

Poradenskd cinnost pedagogov pre zdkonnych zastupcov deti tykajica sa
vychovy a vzdelavania deti

Organizovanie spolocnych podujati rodicov a deti

Spolupraca pri exkurziach a vyletoch deti MS

Poskytovanie finanénych a materialnych prostriedkov

Poskytovanie pomoci formou oprav poskodenych hraciek, pomocok

Rada rodicov (RR), zlozZenie:

Mgr. Mgr. Zuzana Zidikova - predseda

Mgr. Dana Kovacova - zapisovatel’

Dasa Culakova - Clen

Zasadnutie vyboru RR sa kond spravidla 4 x rocne, pred pldnovanymi spolo¢nymi

podujatiami zakonnych zastupcov a deti, podl'a planu zasadnuti. Clenovia vyboru RR
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prendsaji informacie zo zasadnuti vyboru RR do jednotlivych tried na triednych

stretnutiach.

Rada skoly(RS) zlozenie:

Predseda: Bc. Erika Machova - za MS/PZ

Clenovia: Bc. Katarina Bukovcova - za MS/PZ
Vlasta Sahul¢ikova - za MS/NZ
Erika Sebova - za Obec Vycapy-Opatovce
Zdenka Miskolciova - za Obec Vycapy-Opatovce
Mgr. Katarina Molndrova - za rodicov
Mgr. Dana Kniebiiglova - zarodiov

Funk¢né obdobie rady skoly:  2016- 2020

8.2 Spolupraca s OZ : ZdruZenie rodi¢ov Materskej Skoly Vycapy-Opatovce

Zakonni zastupcovia deti, ktoré navitevuju MS Vycapy- Opatovce zalozili v auguste 2012
obCianske zdruzenie (OZ) : Zdruzenie rodi¢ov Materskej Skoly Vycapy-Opatovce,
(ZRMSV-0).

Cielom OZ je: - zhromazdovat’ a aktivne riesit’ namety, pripomienky a poziadavky

rodi¢ov, tykajuce sa vychovy a vzdelavania deti v MS

- pomahat’ pri ndkupe a ziskavani novych uc¢ebnych pomdcok

- finan¢ne a organizane pomahat’ pri skvalitneni a skrasl'ovani
priestorov a arealu MS

- finan¢ne a organizacne pomahat’ pri zabezpeceni kultirnych,
vzdelavacich, Sportovych aktivit pre deti a rodicov

- poskytovat’ financné prostriedky na thradu cestovného, vstupeniek na

kult. a $portové podujatia, exkurzie, vylety deti MS.

Predsednictvo ZRMSV-O “ pracuje v tomto zloZeni:
Predseda: Bc. Erika Machova
Clenka : Bc. Katarina Kunova

Pokladnik:  Ing. Cubica Dlabikova
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Revizna komisia: Predseda: Maria Repova

Mgr. Marcela Konickova

8.3 Spolupraca so zakladnou Skolou

e Navsteva 1. triedy ZS spojena s ukazkou vzdelavacich ¢innosti na otvorenej

hodine, oboznamenie sa s prostredim, triednou ucitel’kou pred zépisom deti

do ZS T: marec 2019
e Spolo¢né podujatia podl'a dohody
e Zapis deti do 1 triedy ZS s t¢astou uéitel’ky MS T:april 2019
e Spolo¢na akadémia v kultirnom dome pri prilezitosti Dita matiek T: m4; 2019
e Rozltcka s absolventmi ZS T:jan 2019
e Neformalne stretnutia, konzultacie a spolupraca s ucitel’kou 1. triedy, riaditel’kou

ZS T: priebezne

e Poskytovanie sluzieb pre ZS (pranie obrusov, uterakov, utierok)

8.4 Spolupraca so zriad’ovatePom

e Spolupraca pri organizovani kultarno-spoloc¢enskych podujati v obci

e Pracovné stretnutia so starostom obce

e Ucast na zasadnutiach obecného zastupitel'stva

e Poskytovanie gastro sluZieb pre potreby zriad’ovatel'a

e Konzultacie a pracovné stretnutia so zamestnancami OcU

e Poskytovanie stravovania dochodcom v ramci socialneho programu obce

e Poskytovanie sluzieb pre OcU (pranie obrusov, uterakov, utierok)
8.5 Spoluprica s okolitymi materskymi Skolami
Spolo¢né metodické zdruzenie (d’alej len SMZ) zalozené pri MS Vycapy- Opatovce

ma vypracovany plan prace a podujati na Skolsky rok 2018/2019 (vid’ priloha).

Spolo¢né pracovné stretnutia riaditeliek st zamerané na vymenu skusenosti a poznatkov
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vo vychovno - vzdelavacej Cinnosti, vymenu sktsenosti v oblasti riadenia, uplatiovanie
novej legislativy v praxi, na organizovanie spolo¢nych aktivit pre deti, vzdy v inej
materskej skole.

Clenkami SMZ st materské $koly z blizkeho okolia:

MS Vy&apy- Opatovee, MS Jelsovee, MS Horné Lefantovce, MS Dolné Lefantovce,

MS Podhorany- Sokolniky, MS Koniarovce.
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Zaver

Vychodiska a podklady pre vypracovanie Planu prace Materskej Skoly
Vycapy- Opatovce :

o Zakon NR SR ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani ( Skolsky zakon )
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

. Zakon NR SR ¢. 596/2003 Z.z. 0 Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich
predpisov

o Vyhlaska MS SR &. 306 /2008 Z.z 0 materskej §kole z 23.jula2008

o Vyhlaska MS SR &. 308 /2009 Z.z., ktorou sa meni vyhlaska &. 306/2008 Z.z.

e  Pedagogicko- organiza¢né pokyny na Skolsky rok 2016/2018

o Statny vzdelavaci program pre predpimarne vzdelavanie v materskych §kolach

o Skolsky vzdelavaci program: Skola plna zazitkov

o Koncepcia rozvoja MS na roky 2017 - 2021

o Analyza vysledkov vychovno- vzdelavacej ¢innosti za §k. rok 2016/2017

e  Narodny program duSevného zdravia

e  Narodny program prevencie obezity

. Narodny plan vychovy k 'udskym pravam



Prilohy



Priloha 1

August 2018:

September 2018:

November 2018:

Februar 2019:

April 2019:

Jun 2019:

Plan pedagogickych porad

1) Oboznamenie s POP na sk. rok 2018/2019

2) Plan prace Skoly na $k. rok 2018/2019 — prerokovanie,
pripomienky, navrhy, Gpravy

3) Organizacné pokyny na k. rok 2018/2019

4) Poverenia riaditel’ky na Specializované ¢innosti, na zastupovanie
riaditel’ky

5) Skolsky poriadok- prerokovanie

6) Priprava plenarnej schodze rodicov

7) Diskusia, uznesenie

1) Kontrola plnenia uznesenia

2) Sprava o vychovno-vzdeldvacej ¢innosti jej vysledkoch
a podmienkach za Skolsky rok 2018/2019 - prerokovanie

3) Zabezpecenie planovanych podujati- 1X.,X.,X1/2017

4) Krazkova ¢innost v MS

5) Diskusia, uznesenie

1) Kontrola plnenia uznesenia

2) Prednéska

3) Kontrola triednej dokumentécie- zavery

4) Planované podujatia- priprava- XII., I.,11/2017, 2018
5) Diskusia, uznesenie

1) Kontrola plnenia uznesenia

2) Polro¢na analyza vychovno-vzdelavacej ¢innosti

3) Vyhodnotenie kontrolnej ¢innosti za 1. polrok — zavery
4) Zabezpecenie planovanych podujati - 11.,111.,1V/ 2019
6) Diskusia, uznesenie

1) Kontrola uznesenia

2) Prednaska

3) Zavery z kontrolnej ¢innosti

4) Zabezpecenie plan. podujati, exkurzii - V., VI1./ 2019
5) Diskusia, uznesenie

1) Kontrola plnenia uznesenia
2) Analyza vychovno- vzdelavacej ¢innosti za Skolsky
rok 2018/2019
3) Vyhodnotenie kontrolnej ¢innosti, zavery
4) Vyhodnotenie pripravenosti deti predskolského veku na vstup do ZS.
5) Organiza¢né pokyny k prevadzke v jili, Cerpanie dovoleniek
6) Diskusia, uznesenie
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Priloha 2

September 2018:

December 2018:

Jun 2019

Plan pracovnych porad

1) Kontrola plnenia uznesenia
2) Zhodnotenie pripravenosti MS na $kolsky rok 2018/2019
3) Prerokovanie dokumentov:
Skolsky poriadok materskej $koly
Dodrziavanie BOZP a BOZ deti
4) Organizaéné pokyny k prevadzke MS
5) Diskusia, uznesenie

1) Kontrola plnenia uznesenia

2) Pokyny k vykonaniu inventarizacie

3) Prevadzka v MS v decembri

4) Zavery z kontrolnej ¢innosti prevadzky
5) Diskusia, uznesenie

1) Kontrola plnenia uznesenia

2) Vyhodnotenie prevadzky materskej Skoly v §kolskom roku
2018/2019

3) Prevadzka pocas jila, harmonogram ¢erpania dovoleniek
Zzamestnancov

4) Diskusia, uznesenie

Podrla potreby sa uskutocnia v priebehu Skolského roka d’alSie pracovné porady, pokial’ si
to bude organizacia prevadzky (mimoriadne situacie a udalosti v materskej  Skole)

vyzadovat'.
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Priloha 3
Plan zasadnuti vyboru rodicovskej rady
September

e Pripravenost MS na $kolsky rok 2018/2019
Vysledok hospodarenia a pouzitia finan¢nych prostriedkov OZ na podujatia deti
v sk. roku 2017/2018 - Cerpanie rozpoctu
Navrh na rozpocet RZ v skolskom roku 2018/2019
Pripravované podujatia v septembri, oktobri, novembri 2018
Diskusia, uznesenie, zaver

November

e Kontrola plnenia uznesenia
e Priprava Mikulasa
e Diskusia, uznesenie, zaver

Februar

e Kontrola plnenia uznesenia
Priprava fasiangového karnevalu v MS
e Diskusia, uznesenie, zaver

Kontrola plnenia uznesenia
e Priprava podujatia: Vylet predSkolakov a ostatnych podujati pre deti do konca sk.
roka
Vyhodnotenie tirovne spoluprace vyboru RR, ZRMSV-O
Planované brigady na revitalizacii Skolského dvora
Diskusia, uznesenie, zaver
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Priloha 4

Plan plenarnych a triednych schodzi rodi¢ov

September ( plenarna schodza )

N

Noohkow

Jun

ocoarwhE

Privitanie, program plendrnej schodze

Informacia o Gerpani finanénych prostriedkov OZ: ZRMSV-O v $k.roku
2017/2018

Volba ¢lena reviznej komisie ZRMSV-O

Skolsky poriadok MS - oboznamenie

Prispevok zékonného zéstupcu dietata do FRZ- navrh, schvalenie

Co potrebuje dieta do MS

Diskusia, uznesenie, zaver

( triedna schodza)

Kontrola plnenia uznesenia

Informacia o vylete predSkoldkov

Aktivity a podujatia deti do konca Skolského roka
Hodnotenie Skolského roka

Co potrebuje dieta do 1. triedy ZS

Diskusia, uznesenie, zaver
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Priloha 5

Plan aktivit v Skolskom roku 2018/2019

September:

BD v MS — Divadlo Svetielko Z: Benlova
Oktober:

Turistickd vychadzka — jesenna Z: PZ2., 3.triedy
Vystavka: Ovocie a zelenina z naSej zahrady Z.PZ

Tekvicky v MS Z:PZ

(tvoriva dieliia so starkymi)

November:

Den materskych §kol na Slovensku Z: Paskova

(4. november)

Pohybové vystupenie: Knick - knack! Z: Benova
(Belovics)
Aby ma telo nebolelo Z: Benova

(beseda s ortopédom)

Zdravé zubky Z: Machova
(beseda so zubarkou)

December:

Prisiel k ndm Mikul4s ! Z: Déavidova

(vitanie Mikulasa v kultirnom dome)

Viano¢na besiedka pri stromceku Z: Bukovcova
(kult. program, darceky od Jeziska)

Januar: 5
Rodinna sankovacka Z: Culédkova
Moje zdravé telo Z: Benova
(cvicenie s fyzioterapeutom) Culakova
Februar:

FaSiangy v materskej Skole a v obci Z: Machova
(karneval deti v MS a v KD) Paskova
Tradicie vo Vycapoch-Opatovciach Z: Benova

(spevacky zbor Nadej)



Marec :
Buddci citatel- moja oblibena kniha.
(n&vsteva obecnej kniznice)

Noc s rozpravkou
(no¢né ¢itanie rozpravok v MS)

Naviteva predskolékov v 1. triede ZS
(spoznavame zékladnu skolu)

Bezpecne na ceste
(kviz o doprave na ceste)

April:
Zvierata na farme

(starostlivost’ 0 domace a hospodarske zvierata na farme)

Turisticka vychédzka- jarna
(Prebudzanie prirody v jarnom obdobi)

Prisla jar
(vel’kono¢na TD)

Miaj:
Oslava Dna matiek v kultirnom dome
(vystlipenie deti)

Spoznavam okresné mesto
(vylet do Nitry, na hrad)

Navsteva Babkového divadla v Nitre

Jun:
Oslava Dna deti
- Divadlo
- Sportové aktivity

Vylet predskolakov
(koncorocny celodenny vylet)

Oslavujeme Den otcov

Pozor zlodej! Pozor nebezpecenstvo!
(beseda s prislusnikmi vézenskej straze)

Rozlu¢ka s predikoldkmi v MS

(program pre deti a zamestnancov MS)
Slavnostna akadémia pre rodi¢ov

(spolo¢né posedenie rodicov, deti a uciteliek)

Z: Culédkova

Z:PZ2., 3. triedy

Z: Culédkova

Bukovcova

Z: Davidova

Z: Benova

Z:PZ

Z:PZ

Z:PZ

Z: Paskova

Z: Davidova

Z: PZ veduce krazkov

Z: Culakova
Bukovcova

Z: Machova

Z: Benova

Z: Culakova
Bukovcova

Z: Benova
PZ 2., 3. triedy
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Rozlucka s absolventmi ZS - Ziakmi 9. triedy ZS

Z: Benova
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